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Wprowadzenie

Nauczyciel wystepujac przed okreslonym gronem osob ma do spetnienia jako moéwca jeden
zasadniczy cel - ma przekaza¢ informacje dotyczace tematu zaje¢ w sposOb zrozumialy
i przekonujacy. Narzedziem bardzo pomocnym w pracy nauczyciela moze okaza¢ si¢ prezentacja
multimedialna. Zle przygotowana — nie sprzyja osigganiu celow dydaktycznych i efektow uczenia sie,
moze tez obniza¢ poziom satysfakcji studentéw z zaje¢. Dobrze przygotowana prezentacja
multimedialna wspomaga proces nauczania — uczenia si¢, poprzez wizualizacje przekaz werbalny
nauczyciela staje si¢ tatwiejszy do przyswojenia i zapamigtania.

Prezentacja multimedialna jest aZ i tylko jedna z form przekazywania informacji podczas
prowadzenia zaje¢ edukacyjnych. W zaleznosci od tego, czy jest wykorzystywana jako sposob
na zobrazowanie pewnych idei przekazywanych w sposob bezposredni (face-to-face) na sali
dydaktycznej przez nauczyciela, czy tez jest zrodlem informacji i inspiracja dla uczacych si¢
samodzielnie studentéw podczas ksztalcenia zdalnego (e-learning, blended learning, m-learning) —
powinna pehi¢ dwojaka funkcj¢: informacyjng oraz perswazyjna.

Struktura i dlugos¢ prezentacji

W prezentacji multimedialnej o charakterze dydaktycznym warto pamigta¢ o nastepujgcych
elementach:

Wprowadzenie: tytul prezentacji, imi¢ i nazwisko nauczyciela oraz ewentualnie dane kontaktowe.
Dobrze jest zamie$ci¢ na slajdzie poczatkowym logo uczelni. Pierwszy slajd jest ,,oktadka
prezentacji”, warto zadbac o to, by tlo tego slajdu wyr6zniato si¢ od tla innych slajdow.

Agenda: czyli spis treSci prezentacji. Krotko o tym, jakie kwestie bedg poruszane i w jakiej
kolejnosci. Dzigki temu sluchacze dowiedza si¢, o czym bedzie mowa. Warto tez zarysowaé
na slajdzie cele dydaktyczne lub/i efekty uczenia si¢. Dzigki temu studenci dowiaduja si¢ dlaczego
ten temat jest wazny i czego si¢ nauczg -zwigksza to motywacj¢ do uczenia sig.

Slajdy wlasciwe: slajdy, ktére maja wprowadzi¢ w temat i przedstawi¢ skrot najwazniejszych
kwestii badz zilustrowa¢ to, o czym moéwi prelegent. Nie zastepujg jednak prowadzgcego.
Poszczegolne koncepcje, ,,idee weztowe” czy czgsci prezentacji wyrdznione w spisie tresci prezentacji
najlepiej oddziela¢ slajdami separacyjnymi — sugerujgcymi rozpoczecie kolejnego zagadnienia.

Podsumowanie: krétkie przypomnienie przedstawionych na slajdach, najwazniejszych kwestii.

Pozegnanie sie: to zamknigcie catosci. Podobnie jak slajd tytulowy, moze wygladem wyrdzniaé si¢
od pozostalej czgsci prezentacji. Dobrze kiedy slajd koncowy nawigzuje do slajdu poczatkowego —
zamyka si¢ prezentacj¢ ,klamra”. Na ostatnim slajdzie nalezy umiesci¢ dane kontaktowe,
gdyby np. ktorys z sluchaczy chcial zapyta¢ o co§ wigcej. Moze to by¢é umieszczone z tekstem,
w ktorym dzigkujemy za uwagg. Dobrze jest zamie$ci¢ na slajdzie koncowym logo uczelni.

Nie ma jednoznacznych zalecen co do dlugosci prezentacji edukacyjnej.

Wiele zalezy od tego, czemu ma shuzy¢, jaka ma zawarto$¢ (wigcej tresci czy obrazow), czy jest
uzywana na zajg¢ciach o charakterze praktycznym czy teoretycznymitd. Nie powinna ona nuzy¢ osoby
uczacej si¢ - im mniej slajdow, w ramach ktdérych mozna przedstawi¢ dang koncepcje, tym lepie;j.




Warto uatrakcyjnia¢ przekaz elementami przyciagajacymi uwage.

Dobra praktyka jest wplatanie do prezentacji multimedialnej ciekawych, zaskakujacych stuchacza
elementow np. zadania, quizu sprawdzajacego dotychczas zdobyta wiedzg, anegdoty. Moze to by¢
roOwniez obraz, historia wpleciona w prezentacje, storytelling, ciekawy przyktad, pytanie
rozpoczynajgce dyskusje lub zachecajace do refleksji. To dziatanie pozwala na dtuzej utrzymac¢ uwagg
stuchaczy i ich aktywnos$¢ poznawcza. Co wigcej, jezeli prezentacja wyrdznia si¢ na tle innych —
sprzyja to lepszemu zapamigtaniu. Prezentacja nie moze by¢ nudna! Badania krzywej uwagi pokazuja,
ze warto podsycac¢ zainteresowanie stuchaczy co ok. 20 min.

Zawartosc slajdu

Nalezy ograniczy¢ ilo$¢ tekstu na slajdach i dodatkowych elementéow graficznych
do niezbednego minimum.

Trudnoscig dla osob uczacych si¢ podczas zaje¢ jest koniecznos¢ jednoczesnego: stuchania,
obserwowania i konieczno$ci analizy przyswajanych tre$ci, dlatego tekst i elementy graficzne
powinny by¢ ograniczone do niezbednego minimum.

Jeden slajd — jedna dominujaca informacja.
Lepiej jest unika¢ nadmiaru informacji na slajdzie. Na slajdzie powinien znalez¢ si¢ temat zagadnienia
1 hasta, ktére maja utatwi¢ omawianie, a shuchaczom zapamigtanie i ewentualne notowanie.

Hasla dobrze jest wstawia¢ w punktach.
Zaleca si¢ umieszczanie maksymalnie po 5 punktow na slajdzie.

Warto sprawdzié, czy w teks$cie nie ma bledéw i czy skroty oraz pojecia specjalistyczne
zostaly odpowiednio opisane.

Tekst i elementy wizualne prezentacji powinny by¢ zintegrowane/nawiazywac do siebie.
Mozna doda¢ do tekstu ciekawy element graficzny np. obraz, wykres, ikona, flipchart, gif, itp.), ktory
zaciekawi/zaintryguje/rozbawi/sprawi, ze to o czym jest mowa W prezentacji zostanie lepiej
zapamig¢tane. Nie powinno si¢ jednak stosowaé w szablonie prezentacji zbgdnych elementow,
ktore beda odciaga¢ uwagg stuchaczy.

Kompozycja

Nalezy zastosowac jeden styl dla calej prezentacji.

Czcionka musi by¢ jednolita, podobnie - tlo oraz kolory. Powinno si¢ konsekwentnie utrzymywac
wyrazng strukture slajdow oraz elementéw powtarzajacych si¢ (punktoroéw, kroju pisma, wielkosci
nagtowkow, elementow graficznych spdjnych dla calej prezentaciji)

Nalezy stosowaé¢ z umiarem kontrast wizualny.

Zaleca si¢ stosowanie réznych wielko$ci czcionek czy zmiany koloru czcionki na slajdzie w celu
podkreslenia stow kluczowych. Wystarczy, ze na jednym slajdzie wykorzystuje si¢ maksymalnie
2 rozne fonty i ich odmiany (grubos¢, szerokos¢). Dobrg praktyka jest stosowanie 2 roznigcych si¢
od siebie krojow pisma np. do nagtowkow i tekstu. Do wyrdznienia tekstu mogg postuzy¢é zmiana
koloru lub pogrubienie. Nalezy unika¢ Fkursywy - jest mato czytelna. Nalezy unikac
KAPITALIZACJI LITER - zasada ta nie dotyczy tytulow.

Czytelno$¢ tekstu moze poprawic tez odpowiednia interlinia.
Warto zastosowa¢ wigksze odstgpy miedzy tekstem czy elementami slajdu — sprzyja to lepszemu
odbiorowi tresci.
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Tekst powinien by¢ zapisany prostym fontem.
Font dla tekstu, ktory bedzie rzutowany na duzym ekranie projekcyjnym, powinien by¢ bezszeryfowy,
prosty i mato ozdobny, np.:Arial, Tahoma, Calibri, Verdana, Gill Sans MT,Helvetica,itp.

Wielko$¢ czcionki powinna by¢é widoczna w kazdym miejscu na sali dydaktycznej.
Sugerowana wielko$¢ czcionki w prezentacji wyswietlanej na sali dydaktycznej — od 28 do 32
punktow dla tekstu gléwnego i od 32 do 48 punktow dla nagldéwkow oraz podtytutow, tak aby litery
byly widoczne rowniez w ostatnich rzedach sali.

Warto sprawdzié, czy w teks$cie nie ma bledéw i czy skroty oraz pojecia specjalistyczne
zostaly odpowiednio opisane.

Elementy graficzne i animacje

Obraz moze by¢ cenniejszy niz 1000 stow.

Bardzo cenne jest zastosowanie w prezentacji multimedialnej odpowiedniego obrazu, nalezy jednak
pamigta¢, ze musi by¢ oryginalny, zaskakujacy (inny niz obrazy szeroko dostgpne w sieci)
oraz — co wazne - powigzany z omawiang kwestia, by sprzyjat efektywniejszemu uczeniu sig.

Odbior prezentacji moze ulatwic¢ zastosowanie ikon i infografiki.
Nalezy unika¢ stosowania tandetnych ozdobnikdéw. W prezentacji nalezy korzysta¢ z profesjonalnych
zdje¢ 1 wysokiej jakosci grafik.

Animacje stosowane w nadmiarze moga zepsu¢ nawet najlepsze wystapienie.
Dobierajac animacj¢ dla tekstu/obrazu nalezy zastanowié¢ si¢, czy warto ustawiaé jej czas
(moze ograniczy¢ to plynno$¢ wypowiedzi nauczyciela).

Dane liczbowe warto przedstawia¢ za pomoca wykreséw/diagramow/schematow/tabel.
Jesli wykresy pojawiajg si¢ na kilku slajdach z rzgdu, nalezy dopilnowac, zeby potozenie diagramow
byto jednolite i zeby dane nie ,,skakaty” wraz ze zmiang slajdu.

Kazdy z elementow zapozyczonych powinien by¢ podpisany.
Przyjmuje si¢, ze podpisy tabel zamieszczamy nad obiektem, a podpisy pozostalych obiektow —
pod nimi. Przy kazdym z nich powinno si¢ poda¢ zrodio ze wzgledu na prawa autorskie.

Wykresy kolowe nadajg si¢ tylko do wskazywania znaczacych réznic w proporcjach,
zwlaszcza wyrazonych w procentach.

Korzysta si¢ z nich, gdy chce si¢ przedstawi¢ wszystkie czgsci catosci lub porownac odsetki w jednym
uktadzie z odsetkami w innym. Pierwszy wycinek wykresu kotowego zawsze musi zaczynaé si¢
,»0 godzinie dwunastej”. Wykres kotowy moze mie¢ najwyzej 8 wycinkow. Wicksza liczba staje si¢
niewidoczna na slajdzie. Wartosci procentowe wykresu kolowego musza sumowac si¢ do 100%.

Wykresy slupkowe sg dokladniejsze niz kolowe i mozna w nich uwzgledni¢ wieksza
liczbe danych.

Pozwalajag rowniez naklada¢ warstwy z dodatkowymi zestawami danych. Uzywa si¢ ich
do pokazywania doktadnych relacji statystycznych. Wykres slupkowy moze mieé¢ nie wigcej niz
8 stupkow na jednej warstwie.

Logo instytucji, ktora sie reprezentuje warto pokaza¢ na pierwszym i ostatnim slajdzie.
Logo na $rodkowych slajdach moze to odcigga¢ uwage stuchaczy od tresci.




Lista kontrolnaM

Przed wykorzystaniem prezentacji multimedialnej warto sprawdzi¢, czy....

prezentacja powiazana jest z zalozonymi efektami uczenia sie?

na poczatku prezentacji zostal przedstawiony temat i prelegent?

na slajdach poczatkowych uwzgledniono agende¢/plan prezentacji?

struktura i hierarchia informacji jest czytelna?

prezentacja tematu konczy si¢ odpowiednim podsumowaniem?
prezentacja ma slajd koncowy?

wszystkie elementy prezentacji wspolgraja ze soba?

w prezentacji jest stosowana konsekwentnie wybrana kolorystyka?
kolory dobrze si¢ komponuja i odpowiednio ze sobg kontrastujq?

w prezentacji nie uzyto za duzo koloréow?

wielkos¢ czcionki jest wlasciwie dobrana i konsekwentnie stosowana?
ilo$¢ informacji na slajdach jest odpowiednia?
ilos¢ elementow graficznych jest odpowiednia?

przedstawiane pola tekstowe/elementy graficzne sa dobrej jakosci?

[ A I Iy ) [ [ Y (6 Ay

wykresy maja czytelna legende?

PISMIENNICTWO

styl prezentacji jest konsekwentnie stosowany na wszystkich slajdach?

tresSci zawarte w prezentacji pozwalaja realizowaé zalozone efekty uczenia si¢?

liczba slajdow pozwala na omowienie idei kluczowych w okre§lonym czasie?

wydzielone bloki tematyczne zostaly rozdzielone slajdami separujacymi?

poszczegolne elementy prezentacji zachowuja stale odstepy i proporcje?

dobrane kroje pisma sg czytelne i dobrze ze soba kontrastuja i wspolgraja?

elementy graficzne i cytaty sa opatrzone podpisem i informacja zrodlowa?
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